
Listing in a new area 
Niwasi 

 
 
 
STEP Group A in English 
STEP Group B in Hindi 
Step A & B are almost same with little difference. 
…………………………. 
 
STEP Group A in English 
 
Step 1 : Google map printout of the whole area in one A4 size paper (Full area map). 
Step 2 : Show boundary of major area division; Show main roads on the ‘full area map’. 
Step 3 : Decide zoom level of google map so that all the roads are visible [Pocket map] 
Step 4 : Divide the area into smaller area based on step 3 and take print out of the smaller area [Pocket 
map] 
Step 5 : Field visit. List of Roads from pockets. There are three categories of roads 

i) Roads or street visible on the map and actually exist. 
ii) Roads or street not visible on the Pocket map but it exists, and found by the field 

surveyor. 
iii) Roads actually exist but could not be found by the surveyor. 

 
 Must record GPS / google map track 
 All these roads should be listed.  
 New roads should be marked on the map. 
 Road does not exists should also be marked X. 
 Half page record format should be filled for each of the road. 
 All listing should be done on mobile survey form as well on the paper form 

 
Step 6 : Field visit. Building + structure listing. Listing includes following : 

- Building (residential or non-residential) 
- Plot vacant 
- Plot vacant and boundaries 
- Any utility structure 

 
Fill survey form for each of the found structure systematically. Those information are :  

- Building serial number 
- Sunai Road number 
- Road address 
- Zero waste questions 
- Owner name/mob no. 
- Respondent name/mob no. 



- GPS should be taken outside building then enter into the building for survey 
- GPS recording is must. 
- Data collection will be done on mobile phone. 
- On paper listing should also happen 

 
Step 7 : Field visit. Family and business listing 

- Write building Sunai code 
- Fill zero waste questions 
- Family head name/mob no. 
- Respondent name/mob no. 

 
Step Data cleaning : Must give Sunai code to all the roads and structure and do some data cleaning.  

Check for GPS accuracy in back office. This should happen along with the field work. 

Take printout of all the listed Roads and Structure. It should be cross checked in field. 

Step 8 : Using data in project 

Start using the data in project using online software as well as taking printout of the list of roads and 
building.  

Project field team should ensure that he / she thoroughly check existence of building in the list. If a 
building is not found in list then the person should enter the new found building in the software. Inform 
office about new additions. 

Step 9 : Make GIS based reports of all the activities and reports.  

Step 10 : Make community using physical appearance of the area, survey response on name of area and 
building list. DONE. 

 

  



 

STEP Group B in Hindi 

 
िलİːंग मैनुअल 

 
1. पįरचय – 
नमèते। मेरा नाम ....................................है। म ैसुनई कंसãटɅसी स ेहँू | 
पटना नगर Ǔनगम का Ĥयास है ͩक हम सब गीला कूड़ा, सखुा कूड़ा एव ंखतरनाक कूड़ा अलग-अलग रखɅ | 

संभव हो तो गीला कूड़ा स ेखाद बनाए और खाद का उपयोग बागवानी मɅ करɅ| इस सàबÛध मɅ सवȶ ͩकया जा 
रहा हैl 

 

सवȶ Ĥारंभ करने स ेपहल:े 
2. चयǓनत वाडɟ मɅ Ǔनधा[ǐरत पॉकेट मɅ हȣ ͧलिèटंग का काय[ करɅगेl  
ͧलिèटंग का काय[ उस वाड[ के सभी मकान, अपाट[मɅट, पǐरवार, खालȣ जमीन, उपयोग मɅ नहȣ आ रहे 

या आधा बना हुआ मकान, åयवसाय, बथु / गुमटȣ  (दकुान, मǑंदर , मिèजद , èकूल, कॉलेज , ऑͩफस 

इ×याǑद )मɅ करɅगेl  

3. ͧलिèटंग दो èटेÜस मɅ करना है: 
 èटेप 1- अपाट[मɅट,  मकान, खालȣ जमीन, उपयोग मɅ नहȣं आ रहे या  आधा बना हुआ मकान,  बुथ / 

गुमटȣ l 

 èटेप 2- पǐरवार, åयवसाय, दकुानl 

सवȶ के समय Úयान देने योÊय बातɅ : 
4. ͧलिèटंग के समय एक मकान मɅ Ǔनàन Ĥपğ भरा जा सकता है —  

o मकान ͧलिèटंग Ĥपğ  

o उस मकान मɅ िजतने पǐरवार रहते हɇ उतना पǐरवार ͧलिèटंग Ĥपğ (मकान माͧलक का भी 

पǐरवार ͧलिèटंग Ĥपğ भरɅगे)l 

o åयवसाय या दकुान है तो वहा ँåयवसाय/दकुान ͧलिèटंग Ĥपğ l  

 

6. रोड नàबर ͧलखते समय मैप मɅ पहल ेस ेǑदया गया सुनई रोड नàबर हȣ ͧलखɅ l   

7. पहल ेस ेǑदया गया रोड नàबर के अलावा अगर कोई नया रोड ͧमलता है जो कȧ Ǒदया गया मैप मɅ नहȣ है, 

तो उस रोड को A1 , A2, A3 ͧलख कर दशा[ना है, इसी रोड नàबर को मकान/ अपाट[मɅट/ åयवसाय या 

दकुान सवȶ मɅ अंͩ कत करना हैl 

8. कोई मकान के दोनो ओर अगर दो रोड नàबर है तो दोनो रोड नàबर ( 8, 10 ) डालकर ͧलखɅगेl 



9. अपने ¢ेğ पॉकेट मɅ राइट हैÖड ǽल का पालन करते हुए सभी का ͧलिèटंग करना है ताͩक कोई भी मकान 

छूटे नहȣl 

10. उस रोड के पहचान के ͧलये अपन ेमोबाइल मɅ िèथत कàपास का Ĥयोग करɅl 

 
11. सभी मकान/अपाट[मɅट/दकुान/ऑͩफस का GPS लेना हैl GPS गेट के पास स ेनहȣ लɅगे बिãक मकान के 

बीच स ेलɅगेl 
 

 
12. यǑद कोई बचैलर अलग खाना बनाते हɇ तो उनको हम अलग पǐरवार मɅ ͧलिèटंग करɅगे  

13. कोई भी मकान या अपाट[मɅट मना कर देता है तो भी ͧलिèटंग मɅ उस मकान/अपाट[मɅट का नाम ͧलखकर 

सेव कर लɅगे  l 

 
 
 
 
  



कàयुǓनटȣ सͪव[स – ͧलिèटंग फॉम[ 

 

Forms 
A. अपाट[मɅट के ͧलये ͧलिèटंग Ĥपğ 

B. ǒबिãडंग कȧ ͧलिèटंग Ĥपğ 

C. खालȣ जमीन कȧ ͧलिèटंग Ĥपğ 

D. उपयोग मɅ नहȣं आ रहे या आधा बना हुआ मकान कȧ ͧलिèटंग Ĥपğ  

E. पǐरवार के ͧलये  ͧलिèटंग Ĥपğ  

F. åयवसाय के ͧलये  ͧलिèटंग Ĥपğ  

G. बुथ / गुमटȣ  के ͧलये  ͧलिèटंग Ĥपğ 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Ǔनधा[ǐरत वाडɟ मɅ ͧलिèटंग दो èटेÜस मɅ होगा –  

 èटेप 1 - अपाट[मɅट, मकान, उपयोग मɅ नहȣं आ रहे या आधा बना हुआ मकान, खालȣ जमीन, बुथ / गुमटȣ  

कȧ सूची  
 èटेप 2 - पǐरवार, åयवसाय, दकुान कȧ सचूी 
 
सवȶयर का नाम .................................... 

सवȶयर का कोड .................................... 
 
A. अपाट[मɅट के ͧलये ͧलिèटंग Ĥपğ 

1. अपाट[मɅट का पता : 
a.अपाट[मɅट का नाम : 

b.मोहãला का नाम : 

c.वाड[ नàबर : 

d.सुनई रोड नàबर : 

1.1. सवȶ कȧ िèथǓत (यǑद 1.1 का जवाब 1 है तो skip 1.2 और 2 पर जाएँ) 
 1.सवȶ के ͧलए सहमत हɇ  
 2 सवȶ स ेइंकार ͩकए  

1.2 ͪवचार / सवȶ के ͧलए कब बुलाए ............................................ 
2. अपाट[मɅट के सͬचव का नाम : 

2a. उƣर देनेवाल ेåयिÈत का नाम : 

3. मोबाइल नàबर : 

4. इस अपाट[मɅट मɅ ͩकतने पǐरवार रहते हɇ ? ------ 



5. इस अपाट[मɅट मɅ ͩकतने åयवसाय या दकूान है ? ------ 
 
B. ǒबिãडंग कȧ ͧलिèटंग Ĥपğ 

1.मकान का पता : 
a.मकान का नाम : 

b.मोहãला का नाम : 

c.वाड[ नàबर : 

d.सुनई रोड नàबर : 

1.1 सवȶ कȧ िèथǓत  

 i.सवȶ के ͧलए सहमत हɇ  
ii सवȶ स ेइंकार ͩकए  

iii. सवȶ देने के ͧलए कोई उपलÞध नहȣं है या ताला लगा है 

2.जवाब देने वाले åयिÈत कौन हɇ ? 

i.मकान माͧलक हɇ     ii.मकान मɅ रहने वाल ेअÛय  Ǔनवासी  
2a.उƣर देनेवाल े åयिÈत का नाम : 

3. मोबाइल नàबर (मकान मɅ रहने वाल ेͩकÛहȣ भी åयिÈत का, यǑद संभव हो तो मकान माͧलक का): 
3a. मकान ͩकस Ĥकार का है? 

 1) पकका मकान  2) आधा पÈ का मकान   3) झोपड़ी / कÍ चा मकान 

4. इस मकान मɅ ͩकतने पǐरवार रहते हɇ ? ------ 

5. इस मकान मɅ ͩकतने åयवसाय या दकूान है ? ------ 
 
C. खालȣ जमीन कȧ ͧलिèटंग Ĥपğ 

1. खालȣ जमीन का पता: 
a.खालȣ जमीन का नाम (बगल मɅ कौन सा मकान है इ×याǑद) : 

b मोहãला का नाम : 

c.वाड[ नàबर : 

d.सुनई रोड नàबर : 
 

2. खालȣ जमीन ͩकसी भी Ĥकार का उपयोग हो रहा है -   a. हाँ  b. नहȣं 
3. यǑद हा ँतो Èया ? skip if q no. 4 is no 

4. ͩकतने लोग रहते हɇ ? skip if q no. 4 is no 

5. ͩकतने लोग काम करते हɇ ? skip if q no. 4 is no 
 

D. उपयोग मɅ नहȣं आ रहे या आधा बना हुआ मकान कȧ ͧलिèटंग Ĥपğ 



1. उपयोग मɅ नहȣं आ रहे या आधा बना हुआ मकान का पता: 
a. उपयोग मɅ नहȣं आ रहे या आधा बना हुआ मकान का नाम (बगल मɅ कौन सा मकान है इ×याǑद) : 

b मोहãला का नाम : 

c.वाड[ नàबर :     

d.सुनई रोड नàबर :  

2. मकान कैसा है 

a. उपयोग मɅ नहȣं आ रहा   b. आधा बना हुआ मकान 

3. कोई केअर टेकर र हता है    a. हाँ  b. नहȣं 
 
 

E. पǐरवार के ͧलये  ͧलिèटंग Ĥपğ  

Èया आप सवȶ मɅ भाग ͧलए?      a. हाँ   b. नहȣ 
1. पǐरवार  पता : 

a.मकान का नाम : 

b.ͩकस मिंजल  

2. पǐरवार के Ĥमखु åयिÈत का नाम : 

3. मोबाइल नàबर : 

4. आपके पǐरवार मɅ ͩकतने सदèय रहते हɇ ? ------  

5. Èया आपके या आपके पǐरवार मɅ बÍचे हɇ हो èकूल मɅ पढ़ने जाते हɇ ?(क¢ा पहलȣ स ेबारहवीं तक)  a. हाँ 
 b. नहȣ 
6. यǑद हा,ँ तो èकूल का नाम :--- (अगर एक स ेअͬधक èकूल मɅ जाते हɇ तो सभी का नाम) 

7. बÍच ेͩकस क¢ा मɅ पढते हɇ ?------- 

8. Èया आपके पǐरवार मɅ घर का साफ सफाई का काम नौकर/नौकरानी करते है ?       a.  हा ँ
 b.  नहȣ 
 
 

F. åयवसाय के ͧलये  ͧलिèटंग Ĥपğ  

  Èया आप सवȶ मɅ भाग ͧलए ?    a. हाँ  b. नहȣ 
1. åयवसाय/दकुान का पता : 

a.åयवसाय/दकुान का नाम : 

b.मकान का नाम : 

c.ͩकस मंिजल  

2. åयवसाय/दकुान के Ĥमखु åयिÈत का नाम : 

3. मोबाइल नàबर : 

4. आप कौन सा åयवसाय करते हɇ ? ------ 



 

G. बुथ / गुमटȣ  के ͧलये  ͧलिèटंग Ĥपğ  

  Èया आप सवȶ मɅ भाग ͧलए ?    1. हाँ  2. नहȣ 
1. बुथ / गुमटȣ  का पता : 

a. बुथ / गुमटȣ का नाम : 

b. मोहã ला का नाम : 

c. वाड[ नà बर :  

d. सुनई रोड नà बर : 

2. बुथ / गुमटȣ  के Ĥमुख åयिÈत का नाम : 

3. मोबाइल नàबर : 

4. आप कौन सा åयवसाय करते हɇ ? ------ 
 

 


